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PORTARIA - SMF N° 001, 06 DE JANEIRO DE 2022.

“DISPOE SOBRE NORMAS PARA EXECUCAO DE
PROCEDIMENTOS FISCAIS.”

A SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA no uso de suas atribuicdes legais, e considerando do disposto
no Art. 340 e 395 do Codigo Tributario Municipal, Lei Complementar n.° 63, de 21 de dezembro de 2004, e

CONSIDERANDO a necessidade de alavancar o principio da Eficiéncia, Art. 37, caput, da
Constituicéo Federal de 1988.

CONSIDERANDO a imprescindibilidade de se adotar medidas para aprimoramento da
arrecadacao tributéria.

CONSIDERANDO o modelo de produtividade dos servidores fazendarios e visando, neste
caso, alcancar parametros objetivos de avaliacao.

ESTABELECE:

Art. 1.° As normas sobre a execucdo de procedimentos fiscais no ambito da Secretaria Municipal de
Fazenda serdo estabelecidas nesta Portaria.

Art. 2.° Compete ao Superintendente de Fiscalizacdo estabelecer os prazos dos procedimentos
fiscais de acordo com a sua complexidade, observados os principios que norteiam a Administracao
Publica, tais como razoabilidade e eficiéncia.

Art. 3.° O procedimento fiscal serd iniciado apds geracao de Relatério de Acdo Fiscal (RAF).

Art. 4.° Os RAF serdo distribuidos pelo Superintendente de Fiscalizacdo aos Fiscais e Inspetores de
Tributos no prazo maximo dos 10 (dez) primeiros dias de todo més, recaindo o término final deste
prazo em dia ndo considerado Util valera o primeiro dia Util subsequente.

Art. 5.° Os procedimentos fiscais relativos a RAF distribuido aos Fiscais e Inspetores de Tributos
deverdo ser iniciados no prazo maximo de 15 (quinze) dias a contar da data da distribuicéo.

Paragrafo unico - O prazo para duracdo do procedimento fiscal serd de 30 (trinta) dias ap0s sua
distribuicdo, que, por sua vez, comecard a correr no primeiro dia Util subsequente ao ato da
distribuicéo.
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Art. 6.° No caso de o prazo de 30 (trinta) dias revelar-se insuficiente para que o procedimento fiscal
seja concluido, os Fiscais e Inspetores de Tributos solicitardo, antes do término do prazo original,
prorrogacédo ao Superintendente de Fiscalizagdo, apresentando a devida justificativa.

Parégrafo Unico - Cabera ao Superintendente de Fiscalizacdo analisar a justificativa de que trata o
caput e decidir quanto a prorrogacao de prazo solicitada.

Art. 7.° Os Fiscais e Inspetores de Tributos que descumprirem o estabelecido nos artigos anteriores
estara sujeito as normas disciplinares constantes da Lei Complementar n® 64, de 19 de julho de 2005

Art. 8.° Compete ao Secretério de Fazenda baixar os atos necessarios ao cumprimento das normas
estabelecidas nesta Portaria, bem como resolver 0s casos omissos.

Art. 9.° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.

SHEILA MENDONCA
Secretaria Municipal de Fazenda
Matr. 25.526
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